[image: image1.jpg]SC-2000374



[image: image2.png]| | unesp | B0GOTA






Bogotá, D.C.

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

C.C. XXXXXXXXXX de XXXXXX
La Ciudad

Apreciado(a):

De manera atenta, anexo los documentos que se relacionan a continuación, para su información y para el ejercicio de las actividades propias del cargo de _________________, asignado a la _____________________________, al cual ha sido nombrado en esta Unidad y del cual ha tomado posesión:

1. Fotocopia de la Resolución ___ del __ de ___ de ____, por la cual se hace un nombramiento en la planta de personal de la Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos.
2. Funciones del cargo de _______________________________________, Asignado a la ___________________________, según Resolución ___ del __ de ____ de ____, por la cual se modifica el Manual Específico de Funciones de la Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos.
3. Funciones de la ________________________, según Acuerdo 01 del 18 de enero de 2012, por el cual se modifica la Estructura Organizacional y se determinan las funciones de las dependencias de la Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos.
4. Fotocopia del Acta de Posesión ____ del __ de ___ de ____
5. Las leyes 190 de 1995 y 734 de 2002 en medio magnético

Cordialmente,

_________________________________


Subdirector(a) Administrativo(a)


Recibe: 

Firma: 
______________________

Nombre: 
______________________
C.C.: 

______________________
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